aJcer”

Descrigao da atividade de auditoria, competéncias requeridas e métodos de avaliagao

IT164/01

TAREFAS METODOS DE AVALIACAO DE COMPETENCIAS
AUDITAR, COORDENADAR A AUDITORIA COORDENAR A AUDITORIA Auditores
COMPETENCIAS: . Revisdo da Atribuigdo de
Revisdo da Prepagdo dos | documentacdo funges e Recolha e Elaboragdo das Preparagdo das Condugdo do Atribuicdo de Condugido da Condugdo da Preparagdo e
COMPORTAMENTO PESSOAL, CONHECIMENTOS E SABER FAZER | documentagsio pag ¢ Comunicagdo durante ¢ . . N ¢ e P E . ¢ Estabelecimento do contato| Preparagdo do ‘G . f f . p _g_ Andlise Avaliagdo | Avaliagdo .
_ documentos de | enquanto se . responsabilidades a verificagdo da constatacées da conclusdes da seguimento da A i . tarefa a equipa reunido de reunido de distribuicdo do . i Supervisao
na preparagao a auditoria K . N . L L inicial com o auditado plano de auditoria . L. .. | Curricular escrita Oral
o trabalho conduz a guias e informagdo auditoria auditoria auditoria auditora abertura encerramento |relatério da auditoria
da auditoria L
auditoria observadores
Aplicar um comportamento profissional no
desempenho das atividades de auditoria,
incluindo serem: ético, pessoas de espirito
Comportamento . .
aberto, diplomatas, observadores, percetivos, X X X
pessoal s L .
versateis, tenazes, decididos, autonomos,
corajosos, abertos a melhoria, sensiveis a aspetos
culturais e colaborativos
Aplicar os principios, procedimentos e métodos
L X X X X
de auditoria
Planear ) organizar ’ trabalho de forma eficaz ---- " " " "
Conduzir a auditoria dentro do prazo acordado -- X X X X
Atribuir prioridades e focalizar-se nas questdes X X X X
significativas
Recolher informagao através de entrevistas
eficazes, escutando, observando e revendo X X X X
documentos, registos e dados
Compreender a adequabilidade e as
consequéncias da utilizagdo de técnicas de X X X X
amostragem em auditoria
Verificar a relevancia e a exactidao da
. ~ . X X X X
L. informacao recolhida
Principios,
procedimentos e
métodos de auditoria . . .
Confirmar a suficiéncia e a adequagdo das
evidéncias de auditoria para suportar as X X X X
constatagoes e as conclusdes de auditoria
Avaliar os factores que poderdo influenciar a
fiabilidade das constatacdes e das conclusdes da X X X X
auditoria
Utilizar documentos de trabalho para registar as
.. N X X X X
actividades de auditoria
Documentar as constatagées da auditoria e X X X X
preparar relatérios de auditoria adequados
Manter a confidencialidade seguranga da
informacgdo, dos dados, dos documentos e dos X X X X
registos
Compreender os tipos de riscos associados a
) X X X X
auditar
Comunicar eficazmente, oralmente e por escrito
Comunicagao (quer pessoalmente, quer por recurso a X X X X
interpretes e a tradutores)
1SO 9001 X X X X
Documentos do sistema
de gestdo e de 1SO 9000 X X X X
referéncia
1SO 19011 X X X X
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